РЕЗЮМЕ
ФИО
Контактные данные
	ЖЕЛАЕМАЯ ДОЛЖНОСТЬ: 

	ОПЫТ РАБОТЫ:

	5 мес – Индивидуальный предприниматель (магазина домашней одежды):
- выбор и закупка товара, продажи в торговом зале.
2 года 10 мес  - Ассистент отдела закупок непродовольственных товаров (торговая сеть):

- Контроль дебиторской задолженности поставщиков по премиям, отправка и отслеживание получения необходимых документов по ним;
- Работа с матрицей магазинов;

- Формирование различных отчётов для руководителя (по продажам, остаткам, ABC-анализ и др.).

- Внесение информации в ИС по карточкам товаров, акциям, договорам;
- Взаимодействие с поставщиками по различным вопросам (решение технических вопросов, запрос информации, сбор и передача документов).
7 мес  - Оператор обработки данных (разработка программного обеспечения):

- Наполнение и обработка справочников в MS Excel (работа с большими массивами данных);

- Редактирование инструкции пользователя, тестирование web-приложения по инструкции.

7 мес  - Оператор 1С (производство расходных материалов для типографий):

- Прием заявок от клиентов по электронной почте, их регистрация;

- Занесение заказа в 1С: Предприятие, выписка счетов, формирование документов реализации и пр.

- Отслеживание готовности заказа, планирование отгрузок.
1 год 2 мес - Оператор 1С в розничном магазине (розничная торговля отделочными материалами)
- Проведение поступлений, реализации, списания, коррекции остатков (работа в 1С: Торговля и склад 8.2); 

- Претензионная работа с поставщиками, возвраты, перемещения тмц;

- Проведение переоценок товара в подразделении, установка/снятие цен, скидок;

- Работа с базой данных (добавление новых номенклатур, контрагентов, редактирование информации, выгрузка/загрузка документов и справочников и т.д.);

- Подготовка отчетов (для бухгалтерии, управления, отдела маркетинга).
 1 год 11 мес - Офис-менеджер с функциями оператора поддержки пользователей (отдел технологий и информации)
1 год 6 мес - Менеджер по рекламе

	ОБРАЗОВАНИЕ:

	Высшее (очное), 
Инженер по специальности “Информационные системы и технологии” (программист).

	ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ НАВЫКИ И ЗНАНИЯ:

	Программные пакеты: MS Office (Word, Excel, Outlook, PowerPoint), 1C: Предприятие 8.2 и др.
Знание языков - Английский (базовое).


