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Общество с ограниченной ответственностью  

«ТРИО»
____________________________________________________________________________________________________________________________ 

630091, г.Новосибирск, ул. Романова, 39, тел.  +7 (383) 375 0 460 e-mail:nsktrio@yandex.ru                                                                                                                
АНКЕТА КАНДИДАТА НА ВАКАНТНУЮ ДОЛЖНОСТЬ

______________________________________________________

(наименование должности)
Предоставленная Вами информация рассматривается как конфиденциальная, и не передается третьим лицам или организациям без Вашего согласия
	ВОПРОСЫ
	ОТВЕТЫ

	1.Фамилия, Имя, Отчество
	

	2. Дата рождения
	

	3. Место рождения
	

	4. Домашний адрес (фактическое проживание)

(индекс, населенный пункт, улица, дом, квартира
	

	5. Адрес по месту регистрации
	

	6. Домашний телефон
	

	7. Контактный телефон
	

	8. Электронный почтовый ящик (e - mail)
	

	9. Условия проживания
	(нужное подчеркнуть) 

отдельная квартира 1-2-3-4 комнатная; съемная квартира; 

комната(ы)  в общежитии/коммунальной квартире; проживаю совместно с родителями/родственниками.

	10. Документ, удостоверяющий личность
	Паспорт,  серия                               номер


Выдан


«___» ____________________ года

	11. Семейное положение
	(нужное подчеркнуть): женат/замужем, холост, не замужем, разведен(а), вдовец(а)       

	12. Служба в ВС :

	13. Период службы
	

	14. Род войск
	

	15. Участие в боевых действиях
	

	16. Если не подлежите военной службе, укажите причину
	

	17. Наличие долговых обязательств: Да/нет
	

	18. Если «Да» - сумма кредита,  срок погашения кредита
	

	19. Наличие личного автомобиля       
	

	20. Марка.  Год выпуска
	

	21. Водительские права категории
	                                                                     

	22. Стаж вождения
	


23. Ближайшие родственники (муж/жена, , дети, отец, мать, родные братья, сестры): 
	Степень родства
	Фамилия, имя, отчество
	Число, месяц, год рождения 
	Место работы, должность, телефон
	Место жительства, телефон

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


24.  Образование: (Укажите все образовательные учреждения, где вы учились, включая курсы повышения квалификации):

	Полное название учебного заведения, факультет, курсы.


	Годы учебы
	Специальность, квалификация, ученая степень, звание
	Форма обучения

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


25. Трудовая деятельность за последние 5 лет ( Укажите, начиная с последнего места работы)

	Организация (наименование, адрес организации)


	Период работы (даты приема и увольнения)
	Должность


	Уровень должности в структуре организации: кому подотчетен, число непосредственных подчиненных
	Основные обязанности/задачи, направления деятельности


	Достигнутые результаты работы



	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	26. Какими профессиональными знаниями, умениями и навыками вы обладаете?
	

	27. Что мешало продолжению вашей трудовой деятельности на предыдущем месте работы?


	


28. Дайте оценку ваших деловых качеств (поставьте галочку в соответствующих графах)

	Деловые качества
	высокие
	средние
	низкие
	Деловые качества
	высокие
	средние
	низкие

	Гибкость в обращении с людьми
	
	
	
	Умение слушать людей
	
	
	

	Энергичность
	
	
	
	Исполнительность
	
	
	

	Коммуникабельность
	
	
	
	Компетентность
	
	
	

	Организованность
	
	
	
	Ответственность
	
	
	

	Планомерность
	
	
	
	Грамотность
	
	
	

	Самостоятельность
	
	
	
	Собранность
	
	
	

	Аккуратность
	
	
	
	Трудолюбие
	
	
	

	Целеустремленность
	
	
	
	Широта кругозора
	
	
	

	Внимательность
	
	
	
	Хорошая память
	
	
	


29.  Проранжируйте от 1 до 10 значение каждого из данных факторов работы (1-максимальное значение, 10-минимальное, каждый ранг можно использовать один раз)

	Долговременная карьера
	
	Стабильность, надежность
	

	Деньги, льготы
	
	Возможность управлять другими людьми
	

	Принадлежность к организации
	
	Общение с людьми, коллегами
	

	Приобретение нового опыта и знаний
	
	Возможность создать что – то новое
	

	Престиж компании
	
	Сложность поставленных задач
	


	30. Готовы ли Вы выезжать в служебные командировки?
	

	31. Оптимальная для вас продолжительность рабочего дня
	

	32. Являетесь ли вы учредителем, акционером какой – либо организации
	

	33. Принимаете ли Вы участие в работе каких – либо организаций, в т.ч. общественных, в какой форме
	

	34. Каковы Ваши требования к работодателю
	

	35. Укажите заработную плату по последнему месту работы
	

	36. На какой уровень оплаты труда Вы рассчитываете? 


	

	37. Работает ли в нашей организации кто-либо из Ваших родственников, знакомых, коллег (укажите Ф.И.О. и должность)
	


38. Назовите минимум двух людей, которые могут  рекомендовать Вас как специалиста:
	
	Фамилия, Имя, Отчество
	Место работы, должность
	Контактный телефон

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	


39. Как скоро Вы сможете приступить к выполнению обязанностей в нашей компании? ____________________________________________________________________________________
	40. Источник информации о вакансии 
	Газета (укажите)________________, Сайт ___________

Бегущая строка__________Узнал от знакомого_______


Беру на себя ответственность, что указанные мною в данной анкете сведения являются полностью достоверными

Против проверки сообщенных мною сведений не возражаю. 

_____________________                              _______________________________________

               подпись                                                                                                 Ф.И.О.

"_____" _________________  201___г 
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