[image: image1.jpg]


Свиргунова Марина Игоревна

23 года

Новосибирск, Заельцовский р-н 

8 913 925 7910

maris_novosib@mail.ru
ЦЕЛЬ

Финансовый менеджер, экономист, бухгалтер
ОБРАЗОВАНИЕ
	2005 - 2010
	Новосибирский Государственный Университет Экономики и Управления 
специальность «Менеджмент организации», 

очное отделение



	Дополнительное образование

	1998 - 2003гг.
	 Инотекст, школа иностранных языков
курсы английского языка



ОПЫТ РАБОТЫ / 3 года
	2010 ноябрь – 

2010 декабрь
	ООО «ОПТИМА-ГРУПП»

менеджер по поставкам
· развитие отношений с поставщиками, анализ их производственных и финансовых возможностей, изучение возможности и целесообразности установления прямых долгосрочных хозяйственных связей по поставкам;

· подготовка и корректировка преддоговорной документации;

· проведение переговоров с поставщиками с целью размещения заказов (заявок), согласование условий и сроков поставок;

· заключение договоров с поставщиками;

· разработка методики ценообразования и внесение данных в программу 1С;

· обеспечение качественной подготовки и своевременного предоставления руководству справочных и отчетных материалов;

· ведение претензионной работы с поставщиками;

· ведение работы с транспортными компаниями по вопросам доставки и сопровождения грузов;

· документальное сопровождение сделок с ключевыми клиентами отдела продаж.



	2009 май  – 

2010 ноябрь
	ООО Управляющая компания «НХК» / Холдинг  «Хладокомбинат», ОАО «Новосибхолод»

финансовый менеджер
· работа в крупной холдинговой торгово-производственной компании;

· работа с банками: открытие, закрытие, 

· ведение банковских счетов, сотрудничество, работа в системе Клиент-Банк, Интернет-Банк, сбор и подготовка необходимой документации, сравнительный анализ банковских продуктов и услуг;

· работа в 1С: ведение управленческого учета финансовых операций организаций по расчетным счетам и кассам;

· ПДДС, cash flow: ежедневное и двухнедельное планирование, распределение денежных средств, анализ поступления и расходования ДС;

· исполнение обязанностей Руководителя Финансового отдела на время отпусков, больничных Руководителя; 

· контроль за исполнением бюджета подразделениями;

· отслеживание поступлений денежных средств от дебиторов и оплаты текущих обязательств;

· работа с большим объемом информации;

· документооборот: составление документации, сопровождающей финансовые и технические операции организаций, составление договоров займов, документов, сопровождающих вексельные операции.



	2007 июль – 

2008 декабрь
	ООО «Компания «Макслевел», 

промоутер-консультант

· консультация клиентов по ассортименту, представление товара;

· отслеживание выставки и выкладки товара;

· сотрудничество с администрацией магазина;

· осуществление продажи товара;

· отчетность менеджеру об объемах продаж, о необходимости поставки товара.


ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВЕДЕНИЯ

	Профессиональные навыки и знания
	· MS Office
· знание 1С 7.7 (управленческий учет), 
· 8.1 (торговля, склад), 
· работа в 1С 7.7 Бухгалтерия

	Иностранный язык
	английский, уровень Intermediate


	Личные качества
	целеустремленность, пунктуальность, умение работать в команде, коммуникабельность, ответственность, внимательность, аналитический склад ума, активная жизненная позиция, без в/п.


	Семейное положение
	не замужем
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