Перечень основных документов делопроизводства ТСЖ
1. Устав товарищества собственников жилья.

2. Положение по организации технической эксплуатации жилищного фонда в товариществе собственников жилья.

3. Бизнес – план/ Финансовый план (смета доходов и расходов) ТСЖ.

4. Журнал регистрации осмотров жилого дома.

5. Журнал учета заявок населения на оперативное устранение неисправностей и повреждений объектов общего имущества.

6. Журнал учета заявок населения на оперативное устранение неисправностей и повреждений санитарно – технического оборудования.

7. Журнал учета заявок населения на оперативное устранение неисправностей и повреждений электротехнического оборудования.

8. Паспорт готовности дома к эксплуатации в зимних условиях.

9. Инструкция ТСЖ при приеме на техническую эксплуатацию вновь построенных жилых домов.
10. Инструкция собственнику помещения (домовладельцу) в доме ТСЖ.
11. Инструкция председателя правления по организации деятельности правления товарищества.

12. Инструкция по ведению делопроизводства в ТСЖ.
13. Инструкция ТСЖ по организации объединенной диспетчерской службы.
14. Должностная инструкция председателя правления.

15. Должностная инструкция главного бухгалтера.

16. Должностная инструкция члена правления – коменданта дома.

17. Должностная инструкция члена правления – старшего по подъезду.

18. Должностная инструкция слесаря – сантехника.

19. Должностная инструкция электромонтёра.

20. Должностная инструкция дворника.

21. Должностная инструкция уборщика мест общего пользования.
22. Журнал регистрации входящих документов.

23. Журнал регистрации исходящих документов.

24. Журнал входящих/исходящих телефонограмм.
